SzMSz. 1. sz. melléklet

A

PETOFI SANDOR VAROSI KONYVTAR

HASZNALATI SZABALYZATA



1. BEVEZETO
A konyvtar a kiskoérosi lakossag egészét szolgald nyilvanos kdnyvtar. Szolgaltatasait barki igénybe
veheti, amennyiben a konyvtarhasznalati szabalyokat magara nézve kotelezoének ismeri el.

A szolgaltatasok igénybevételének helyét és idépontjait a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat
tartalmazza.

1. SZOLGALTATASOK

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Alapszolgaltatasok

Az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrol, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol III. rész, 1I. fejezet 56. § 2. pontja
értelmében a kiskorosi Petdfi Sandor Varosi Konyvtar alapszolgaltatdsai a kovetkezok:

1.1.1. akonyvtarlatogatas,

1.1.2. akézikdnyvtar, folyodiratok €s a kdlcsondzhetd allomany helybeni hasznalata,

1.1.3. az allomanyfeltaré eszkdzok hasznalata,

1.1.4. informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

A konyvtarhasznalo a konyvtar alapszolgaltatasait ingyenesen, beiratkozas nélkiil is igénybe
veheti.
Beiratkozas nélkiil igénybe vehetd, téritéses, szolgaltatasaink:
1.2.1. Fénymasolas
1.2.2. Szkennelés
Beiratkozas utan dijmentesen igénybe veheto szolgaltatasaink:
1.3.1. Dokumentumok kdlcsonzése

1.3.1.1. koényv

1.3.1.2.  folyoirat

1.3.1.3.  hangoskonyv
1.3.2. Allomanyrészek helybeni hasznalata

1.3.2.1.  zenei gylijtemény

1.3.2.2.  Petéfi gylijtemény meghatarozott kotetei

1.3.2.3.  helyismereti gylijtemény meghatarozott dokumentumai
1.3.2.4. multimédia gydjtemény

1.3.25.  audio-vizualis gylijtemény

1.3.4. A sajat és a konyvtari rendszer egészének dokumentumbazisara épiil6 tajékoztatas:
1.3.4.1. bibliografiai tajékoztatas
1.3.4.2. faktografiai tajékoztatas

1.3.4.4. kozhasznu informaciokrol valo tajékoztatas
1.3.4.5. helyi informaciokrol valé tajékoztatas

Beiratkozas utan téritéssel igénybe vehet6 szolgaltatasaink:
1.4.1. Konyvtarkozi kdlcsonzés

1.4.2. Témakeresés szamitogépen

1.4.3. Nyomtatas

1.4.4. Internet hozzaférési lehetdség biztositasa.

2. BEIRATKOZAS

2.1.

A beiratkozashoz a 14 éven aluliak kivételével személyi igazolvany, diakoknak érvényes
didkigazolvany, vagy mas, a kért adatok hitelességét igazold okirat bemutatdsa sziikséges. A
kedvezményeket igénylé konyvtarhasznaloknak igazolniuk kell a kedvezményre valod
jogosultsagukat. A konyvtar beiratkozott olvasdja lehet mindenki, aki személyazonossagat
igazolja, valamint kotelezettséget vallal a konyvtarhasznalati szabalyok betartdsara.

Beiratkozaskor az alabbi adatok kozlése sziikséges:

2.1.1. név
2.1.2. sziletési név



2.1.3. anyjaneve
2.1.4. lakcim (allando és ideiglenes)
2.15. sziiletési adatok (hely, év, ho, nap)

2.2 Tovabbi, nem kotelezoen kitoltend6 adatok:

2.2.1. telefonszam

2.2.2. e-mail cim

2.2.3. foglalkozas

2.2.4. munkahely

2.2.5. legmagasabb iskolai végzettség

A fenti adatokat a konyvtar az altala hasznalt szamitdgépes olvasdi nyilvantartdsban elektronikusan
rogziti. Az olvas6i adatlapbol kinyert nyilatkozatot nyomtatas utan az olvas6 alairja, ezzel valik
érvényessé a beiratkozas ténye.

Az adatokat az intézmény az olvasdval vald kapcsolattartashoz, a konyvtar szolgaltatasi
szinvonalanak noveléséhez, illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznalja fel.

A konyvtar az olvasd adatait senkinek nem szolgaltatja ki, s gondoskodik a személyi adatok
védelmérdl. Ennek részletes szabalyozasa a konyvtar ,,Adatkezelési tajékoztatd” és ,,Tajékoztatd a
gyermekek adatainak kezelésérdl” cimii dokumentumaiban talalhato.

A beiratkozasi- és egyéb téritési dijak mértékét a "Szolgaltatasok dijszabalyzata" tartalmazza.

3. HELYBENHASZNALAT

A konyvtarhasznald koteles a konyvtarban Ugy megjelenni és olyan magatartast tanusitani, hogy
masokat a szolgéltatdsok rendeltetésszerti igénybevételében ne zavarjon vagy akadalyozzon,
masokban megbotrankozast ne keltsen. Tilos a konyvtar helyiségeibe olyan személynek belépnie, aki
alkohol, kabitészer vagy mas tudatmodosito szer befolyasa alatt allnak.

A konyvtar hasznaldja koteles helybenhasznalat és kdlcsonzés soran egyarant gondosan kezelni a
konyvtari  dokumentumokat, oOvni azokat a rongalodastol, tisztasagukat megbrizni. A
dokumentumokba bejegyezni, azokat megcsonkitani, mellékleteket, vonalkédokat kiemelni nem
szabad.

4. KOLCSONZES

A kiskOrosi Pet6fi Sandor Varosi Konyvtar dokumentumainak egy része csak helyben hasznalhato,
tobbségét azonban beiratkozas utan ki is kolcsondzhetik olvasdink. Valamennyi dokumentum ugy
viheto el, ha a kolcsonzeés tényét a kdlesonzo konyvtaros regisztralta.

4.1. Konyvkélesonzés
4.1.1. A kolcsonzések nyilvantartdsa szamitdgépen torténik.

4.1.2. Egy alkalommal 5 kényv kolcsonozhets. A kolcsonzés idétartama harom hét. Az
olvasojegyrol leolvashato a lejarat napja és a kolesonzott kotetek szama. Az olvasod ennek
megfeleld idoben tartozik visszahozni a kikdlesonzott konyveket.

4.1.3. A kikolesonzott konyvek lejarati hatarideje Osszesen 6t alkalommal hosszabbithato
meg Ujabb harom hétre, ha id6kézben az adott konyvet mas olvasé nem kérte, illetve nem
jegyeztette el6. A hosszabbitas torténhet személyesen, telefonon (78/311-955) vagy e-mailen
(info@psvkkiskoros.hu). Ha az olvasé a hosszabbitasok lejarta utdn nem hozza vissza a
konyvet, ujabb kdlcsonzésre nem keriilhet sor.

4.1.4. A kolcsonzési hatarido lejarta utdn visszahozott konyvekért az olvasd naponta és
konyvenként szamitott késedelmi dijat tartozik fizetni. A kolcsdnzd konyvtaros mérlegeli a
késés indokait, s sajat hataskorében eltekinthet a késedelmi dij megfizettetésétol.

4.15. Evente tobbszor felszolitast kiildink késedelmes olvaséinknak. Ha az olvasé a
kolcsonzott konyveket a felszolitdsok utdn sem hozza vissza, és nem gondoskodik annak sem
potlasarol, sem értékének megtéritésérdl, akkor a kovetelés érvényesitésére eljarast indit a
konyvtar.

4.1.6. Ha az olvas6 a konyvet elvesziti, vagy megrongalja, koteles a mi egy masik,



kifogastalan példanyat a konyvtar részére beszerezni. A kolcsonzési id6 lejartatol a potlas
megtorténtéig a dijszabasban meghatarozott késedelmi dijat kell fizetni. Ha az olvasonak
nincs modja arra, hogy az elveszett vagy megrongalt konyvet pdtolja, koteles a kdnyv arat
megtériteni. Téritési dij: a konyvtar altal megallapitott beszerzési ar, de legalabb kdnyvenként
a mindenkori utolso statisztikai jelentés szerinti konyvatlagar.

4.2.  Folyéiratok kolcsonzése
4.2.1. A kolcsdnzések nyilvantartasa szamitogépen torténik.
4.2.2. A képes, szorakoztato, heti és havi rendszerességgel megjelend folyoiratok régebbi
szamait kolcsondzziik.
4.2.3. A kolcsonzési id6 1 hét, a kolcsondzhetd példanyszam 5 darab.
4.2.4. Hosszabbitasra két alkalommal van lehetdség.
4.25. A legfrissebb folydiratok csak helyben hasznalhatok.
4.2.6. Napilapokat nem kolcsonziink.
427. A folydirat elvesztése esetén téritend0 dij a dokumentum konyvtarkdzi

kolesonzésének koltsége, amennyiben az olvasonak nem all médjaban egy masik
példanyt beszerezni.

5. KONYVTARKOZI KOLCSONZES
Ha az olvasé olyan konyvet kér, ami nincs meg a konyvtarban, konyvtarkozi kolesonzés utjan
biztositjuk azt szdmara, amennyiben igényt tart erre a szolgaltatasra.

5.1
5.2.

5.3.

A konyvtarkozi kolesonzés dija a postakoltséget fedezi.

Az olvaso kotelessége, hogy fokozottan 6vja a konyvtarkozi kolesonzés keretében
kapott konyvet, hiszen az mdas konyvtar tulajdona. Az ilyen moédon kapott
dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kdlcsonadd konyvtar szabja meg.

Elvesztés vagy rongdlds esetén nincs lehetdség a konyv aranak megtéritésére, az
olvaso az eredeti dokumentum poétlasarol tartozik gondoskodni. (Fénymasolat vagy
antikvariumi beszerzéssel.)

6. ELOJEGYZES

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

7. FOGLALAS

7.1.
6.2.

6.3.
6.4.

Az olvasé kérésére az 1 konyveket, illetve a kolcsonzésben kint 1évo
dokumentumokat eléjegyezziik.

Az el6jegyzett dokumentum megérkezésekor az olvasét irasban, elektronikus
levélben, vagy telefonon értesitjiik.

A dokumentumot részére 2 hétig félretessziik.

A konyveket elgjegyeztetni személyesen, telefonon és e-maillel is lehet. A kéréseket a
78/311-955 telefonszamon lehet bejelenteni, vagy az info@psvkkiskoros.hu cimre
kérjiik tovabbitani. A levél targya rovatba az "elojegyzes" szoveget irjak.

Az olvasok a hozzaférhetd konyveket lefoglalhatjak.

A lefoglalt dokumentum rendelkezésre allasarol az olvasot irasban, elektronikus
levélben értesitjik.

A dokumentumot részére 1 hétig félretessziik.

A konyveket lefoglalni személyesen, telefonon és e-maillel is lehet. A kéréseket a

78/311-955 telefonszamon lehet bejelenteni, vagy az info@psvkkiskoros.hu cimre
kérjiik tovabbitani. A levél targya rovatba a "foglalas" szoveget irjak.

8. INTERNET HOZZAFERESI LEHETOSEG
Lasd. a "Szamitastechnikai eszkdzok hasznalata" c. melléklet szerint.

9. EGYEB SZABALYOK

9.1.

A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktol a konyvtar kéri és elvarja az



9.2

9.3.

9.4.

9.4.
9.5.

allomanyok ¢és a berendezések védelmét.

A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” eldirasainak megsértése a konyvtar hasznaldjanak
intézménybol vald kitiltasat eredményezheti. A kitiltast barmely szolgalatot teljesito
konyvtaros kezdeményezheti, a dontés meghozatala az igazgatd jogkdre.

A konyvtarban vald tartdzkodas a tarsadalmi egyiittélés szabalyai értelmében
megkivéanja a fokozottan csendes, a tobbi olvasdt nem zavard magatartést.

A konyvtarban a ruhatar hasznalata sziikséges, dijmentesen vehetd igénybe. A
kabatok zsebeiben és a taskdkban hagyott értékekért, készpénzeért felelosséget nem
vallalnak a kdnyvtar munkatarsai.

A nyilvanos terekben étkezni és dohdnyozni nem szabad.

A konyvtar hasznaldjanak lehetdsége van arra, hogy kérje a Konyvtarhasznalati
Szabalyzat modositasat.

Kisk6ros, 2019. szeptember 13.

Turan Istvanné
igazgato



